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Planificar la gestión de datos 

04. ¿Cómo se escribe un plan de gestión de datos? 

Los planes de gestión de uso de datos describen tu plan para conseguir muchos 

aspectos relacionados con el trabajo con datos. No están limitados en cuanto a la 

información que incluyen, son dinámicos y puedes incluir toda la información 

relevante para que alguien puede utilizar esos datos y pueda reproducir tu proyecto. 

Para redactar el Plan de tu proyecto de investigación es necesario que al menos 

registres la siguiente información: 

 Proporciona la información básica de tu proyecto: título, cualquier número de 

seguimiento de proyectos, punto de contacto, etc. A continuación, identifica el 

marco temporal del proyecto y las actividades de colección de datos (ejemplo: 

fecha de inicio y fin del proyecto los periodos de recogida de datos). Debes 

proporcionar también información de contacto para la plantilla de trabajo y los 

colaboradores involucrados en el proyecto; e identificar a la persona 

responsable en general del manejo de los datos, la adquisición, el 

procesamiento, control de calidad, documentación y almacenamiento. Si 

puedes, proporciona tu presupuesto estimado para las actividades de manejo 

de datos. Y si procede, identifica un acuerdo para compartir datos que defina los 

roles y las responsabilidades para la recogida de datos y para compartirlos (estas 

últimas etapas se definen conforme evoluciona el proyecto). 

 Los tipos de datos. Describe cuál es la fuente o el origen de tus datos. El formato. 

Qué volumen de datos esperas que produzca tu proyecto, y si tus datos serán 

definitivos o podrán cambiar con el tiempo. 

 Detalles del contexto de los datos (metadatos). Especifica cómo vas a 

documentar y describir tus datos. 
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 Almacenamiento, recuperación y seguridad de los datos. Cómo, dónde y quién 

se encargará de almacenar tus datos con seguridad y calidad. 

 Protección y privacidad de datos. Identifica la persona a la que pertenecen los 

datos y cualquier cláusula de confidencialidad y privacidad de los datos. 

 Política de uso de los datos. Identifica cualquier restricción inherente al uso de 

los datos del proyecto y cómo podrán otros investigadores usar tus datos. 

 Acceso y publicación de los datos. Explica aquí como otros investigadores 

podrán descubrir tus datos y cómo les proporcionarás acceso a ellos. Archivos y 

permisos de acceso a los datos. Indica cuál es tu plan para preservar los datos y 

proporcionar acceso a largo plazo. 

10 pasos para elaborar un Plan de gestión de datos 

Fuentes: 

https://guides.library.harvard.edu/c.php?g=471243&p=3223045 
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